ﬁ} FORMATION [d

ME 15 - TECHNIQUES DE CONSUITE DE REUNION

v' Adapter les techniques d'animation au type de réunion choisi, au public et aux
objectifs.
v' Maitriser les phénomeénes de groupe

- Notions de base a connaitre avant d'animer une réunion
- Les différents types de réunions

- Préparation de la réunion

- Déroulement de la réunion

- Conclusion, synthése, compte-rendu

e Apport de techniques d’animation et de synthése.
e FEtudes de cas avec ou sans jeux de role.
e Simulations de réunions filmées puis débriefées.

e Analyse collective des simulations de réunions et des études de cas.

Exercices pratiqgues — Test de connaissance
Evaluation en cours de formation
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Toute personne encadrant une équipe

Aucun

3 jours
A définir

3 semaines avant la date de démarrage
Selon la planification des sessions sur notre extranet

Entrées et sorties permanentes

Adaptation en fonction du handicap.
Contacter le référent handicap au : 09.63.68.02.58

Tel Secrétariat : 04.89.110.114
Du lundi au vendredi de 9h a 12h et de 14h a 17h
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